
  

 

Sachbearbeitung  

„Haushalte und 

Finanzen der 

Kindertagesstätten“ 

 

 Befristet bis 08/2029 

 mind. 16 

Wochenstunden  

 Entgeltgruppe 9b  

analog TV-L 

 Einsatzort: Leer 

 Beginn: sofort 

 Bewerbungsfrist: 

28. Februar 2026 

 

 

 

 

 

 

 Kontakt: 

Bei Fragen zu dieser Stel-

lenausschreibung und zu 

den Aufgaben wenden Sie 

sich gern an die  

 

Fachbereichsleitung 

Kindertagesstätten 

Jens Eden 

jens.eden@evlka.de  

0491.91963.88 

 

 

 

 Bewerbung an: 

Fachbereichsleitung 

Personal 

Holger Steinmetz 
bewerbungen.kirchenamt-

leer@evlka.de 
0491.91963.37 

 

 

 

 

Besuchen Sie uns im 

Kirchenamt: 

Ev.-luth. Kirchenamt Leer 

Hoheellernweg 3  

26789 Leer 

oder im Internet 

www.kirchenamt-Leer.de 

 

Das Ev.-luth. Kirchenamt Leer ist die zentrale Verwaltungsstelle  

für die Kirchenkreise Emden-Leer und Rhauderfehn  

mit ihren 41 Kirchengemeinden und insgesamt 17 Kindertagesstätten im  

Kindertagesstättenverband Emden-Leer-Rhauderfehn  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Wir suchen zur Verstärkung unseres Teams zum nächstmöglichen Termin und 

zunächst befristet bis August 2029 

 

eine/n Sachbearbeiter/in (m/w/d) mit Schwerpunkt  

 

„Haushalte und Finanzen der Kindertagesstätten“ 

 
(mindestens 16 Wochenstunden, EG 9b analog TV-L) 

 

Sie sind von Haus aus  

 (Verwaltungs-)Betriebswirt(in), 

 Bilanzbuchhalter(in), oder  

 Verwaltungsfachangestellte(r) mit Angestelltenprüfung II,  

vorzugsweise mit Kenntnissen in der doppischen Haushaltssystematik und in der 

öffentlichen Verwaltung.  

 

Und das bringen Sie mit:         

 gute bis sehr gute buchhalterische Kenntnisse, gern auch im öffentlichen 

Haushaltsrecht,  

 gute Kenntnisse in allen einschlägigen Office-Programmen, 

 Eigeninitiative, Leistungsbereitschaft und Flexibilität, 

 Engagement und Belastbarkeit, 

 Zuverlässigkeit und Verantwortungsbewusstsein, 

 Verhandlungsgeschick und Durchsetzungsvermögen, 

 Teamfähigkeit und kommunikative Kompetenz, 

 Bereitschaft zur Sitzungsteilnahme auch in den Abendstunden. 

Die mit der Stelle verbundenen Aufgaben erfordern eine Identifikation mit den 

Zielen und Inhalten kirchlicher Arbeit   

(bitte Hinweis in den Bewerbungsunterlagen aufnehmen!).  



  

 

Sachbearbeitung  

„Haushalte und 

Finanzen der 

Kindertagesstätten“ 

 

 Befristet bis 08/2029 

 mind. 16 

Wochenstunden  

 Entgeltgruppe 9b  

analog TV-L 

 Einsatzort: Leer 

 Beginn: sofort 

 Bewerbungsfrist: 

28. Februar 2026 

 

 

 

 

 

 

 Kontakt: 

Bei Fragen zu dieser Stel-

lenausschreibung und zu 

den Aufgaben wenden Sie 

sich gern an die  

 

Fachbereichsleitung 

Kindertagesstätten 

Jens Eden 

jens.eden@evlka.de  

0491.91963.88 

 

 

 

 Bewerbung an: 

Fachbereichsleitung 

Personal 

Holger Steinmetz 
bewerbungen.kirchenamt-

leer@evlka.de 
0491.91963.37 

 

 

 

 

Besuchen Sie uns im 

Kirchenamt: 

Ev.-luth. Kirchenamt Leer 

Hoheellernweg 3  

26789 Leer 

oder im Internet 

www.kirchenamt-Leer.de 

 

Was wir bieten?          

 Sie werden Teil eines tollen, engagierten und ambitionierten Teams, 

 eine zunächst befristete Teilzeitstelle mit mindestens 16 Wochenstunden, 

 eine Vergütung analog TV-L nach Entgeltgruppe 9b mit allen im öffentlichen 

Dienst üblichen Sozialleistungen und betrieblicher Altersvorsorge,  

 flexible Arbeitszeiten, Telearbeit und regelmäßige Fortbildungsangebote. 

 Hansefit 

 das Kirchenamt verfügt über einen Dienstwagen, der von allen Mitarbeiten-

den genutzt werden kann. 

 

Das sind Ihre Aufgaben:         

 Planung, Überwachung und Abrechnung der Finanzen von Kindertagesstät-

ten, 

 Beratung der Kindertagesstätten in finanziellen und rechtlichen Fragen  

 sowie bei der Erstellung und Überarbeitung der Stellenrahmenpläne, 

 Antragstellung und Abrechnung von Projekten und Maßnahmen, 

 Jahresabschlussarbeiten und 

 Vorstellung der Finanzplanungen in Gremien.  
 
 
Sind Sie interessiert? 

 

Dann bewerben Sie sich jetzt!   
 

Ihre vollständigen Bewerbungsunterlagen mit Angabe Ihres frühestmöglichen 

Eintrittstermins senden Sie per E-Mail in einem pdf-Dokument   

 

bis zum 28. Februar 2026 an  

 

bewerbungen.kirchenamt-leer@evlka.de 

 

 


