                                  Stellenausschreibung
Die Ev.-luth. Gesamtkirchengemeinde Neuhaus – Tripkau  sucht zum  nächstmöglichen Zeitpunkt

                        eine*n Pfarrsekretär*in (m/w/d) mit 16 Std/ Woche
4 h davon sind befristet voraussichtlich bis zum 31.12.2027 
              Wir wünschen uns eine/n Mitarbeiter/in, die/der
• Erfahrungen in diesem oder einem ähnlichen Arbeitsfeld hat
• eine kaufmännische Ausbildung oder Verwaltungsausbildung hat
• über gute EDV-Kenntnisse in den üblichen Office-Programmen (Word, Excel,
Outlook) verfügt
• bereit ist, sich nach Schulung in die arbeitsplatzspezifischen PC-
Anwendungen und Bürotechnik der Kirchengemeinde einzuarbeiten
• kompetent, flexibel, teamfähig und loyal ist im Kontakt mit haupt- und ehrenamtlichen Mitarbeiter/innen sowie Vorgesetzten, freundlich im Umgang mit telefonischen und persönlichen Anfragen von Gemeindemitgliedern

Die Tätigkeit als Pfarrsekretär*in (m/w/d) ist mit einer besonderen Außenwirkung für die Kirche verbunden. Daher setzen wir die Mitgliedschaft in einer christlichen Kirche, die Mitglied in der Arbeitsgemeinschaft Christlicher Kirchen in Niedersachsen ist oder die Mitgliedschaft in einer Gemeinde, die der Internationalen Konferenz Christlicher Gemeinden
im Bereich der Evangelisch-lutherischen Landeskirche Hannovers angehört,
für die Mitarbeit voraus.
Wir fördern die berufliche Entwicklung von Frauen. Bewerbungen von Frauen sind daher ausdrücklich erwünscht.

Weiterhin sind wir bestrebt, die Einstellung und Beschäftigung von schwerbehinderten Menschen zu fördern. Bewerbungen von geeigneten schwerbehinderten und diesen gleichgestellten Menschen im Sinne des §2 Abs. 3 Sozialgesetzbuch Neuntes Buch (SBG IX) sind daher ebenfalls ausdrücklich erwünscht.

Die Vergütung erfolgt gemäß Entgeltgruppe 5 TV-L

[bookmark: _Hlk130304052]Haben wir Ihr Interesse geweckt ? Dann bewerben Sie sich bitte bis zum 25.November 2025 
[bookmark: _Hlk130303831]Auskunft erteilt:
[bookmark: _Hlk130304251]Pn. Irmtraud Schliephake Tel: 038845 443588 oder 0171 1194541

Anfragen und Bewerbungen werden natürlich vertraulich behandelt.
Ihre Bewerbung richten Sie bitte an :
Ev.-luth. Gesamtkirchengemeinde Neuhaus-Tripkau
z.Hd. Pastorin Irmtraud Schliephake
Poststr.7
19273 Neuhaus
E-Mail: KG.Neuhaus-Tripkau@evlka.de






















