
Stellenausschreibung 

Die Evangelische Agentur der Evangelisch-lutherischen Landeskirche Hannovers sucht für das  
Tagungshaus des Geistlichen Zentrums Kloster Bursfelde zum 01.01.2026 eine/einen 

 

Hotelfachfrau / -mann oder Sekretärin / Sekretär (w/m/d) 
mit einem Dienstumfang von 59,74 % (23 Wochenstunden). 

 
Das Geistliche Zentrum Kloster Bursfelde ist eine Einrichtung der Evangelisch-lutherischen Landeskirche 
Hannovers. Dazu gehört ein Tagungshaus mit eigenem Seminarbetrieb für die vielfältigen Bedürfnisse 
der Menschen nach Weiterbildung, Orientierung und Stabilität. Das Kloster ist landschaftlich reizvoll an 
der Weser gelegen. Das Tagungshaus verfügt über 40 Betten, mehrere Tagungsräume und Bespre-
chungsräume, sowie einen weitläufigen Park mit altem Baumbestand. www.kloster-bursfelde.de 
 
Zu den Aufgabenbereichen dieses Arbeitsplatzes gehören u. a.: 
• der Empfang und Betreuung der Gäste 
• Bearbeitung der Gästewünsche  
• Reservierungsbearbeitung 
• Korrespondenz mit Gästen 
• Mitarbeit bei Veranstaltungen 
• Führung der Barkasse und Rechnungsbearbeitung 

 
Wir bieten: 

• eine Vergütung nach Entgeltgruppe 6 des TV-L 
• eine interessante und abwechslungsreiche Tätigkeit  
• vermögenswirksame Leistungen und eine zusätzliche Altersversorgung 
• kostenloses Obst, Kaffee und Tee  
• die Möglichkeit zum Dienstradleasing  
• einen Fahrtkostenzuschuss zum ÖPVN 
• Arbeit in einem motivierten und engagierten Team  

 
Wenn Sie sich für diese Tätigkeit interessieren, sollten Sie folgende Eigenschaften mitbringen: 
• Abgeschlossene Ausbildung im Hotel- oder Bürobereich oder vergleichbare Qualifikation 
• Kontakt- und Kommunikationsfähigkeit 
• Teamfähigkeit 
• Engagement und Bereitschaft zu flexibler Arbeitszeit 
• Kompetenz im Umgang mit allen gängigen Office-Programmen und Hotelverwaltungssoftware 

 
Auskünfte über die Tätigkeit erhalten Sie bei der Leiterin der Tagungsstätte des Geistlichen Zentrums, 
Frau Barbara Fischer, ( 0 55 44 1688). 
Wir setzen ein loyales Verhalten gegenüber der evangelischen Kirche voraus. Von allen Mitarbeitenden 
wünschen wir, dass sie mit Gespür und Offenheit das geistliche Leben im Kloster Bursfelde unterstützen. 
 

Fühlen Sie sich angesprochen? Wir freuen uns über Ihre aussagekräftige Bewerbung 
bis zum 23.11.2025 

 
an: bewerbung.agentur@evlka.de 

 

http://www.kloster-bursfelde.de/
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