
 
 
 
 
Zum nächstmöglichen Termin suchen wir ein/e 

Sachbearbeiter*in in der Bilanzbuchhaltung   
 
Wir suchen zum nächstmöglichen Zeitpunkt eine*n Sachbearbeiter*in/Bilanzbuchhalter*in zur 
Verstärkung unseres Teams in der Buchhaltung in Vollzeit (38,5 Wochenstunden).   
Sie erwartet ein unkompliziertes Miteinander auf Augenhöhe ohne steife Hierarchien, flexible 
Arbeitszeiten und der Möglichkeit des mobiles Arbeiten, sorgfältige Einarbeitung in alle 
buchhalterischen Themen, Weihnachtsgeld, betriebliche Altersvorsorge, E-Bike-Leasing, 30 
Tage Urlaub ohne Urlaubssperren, keine monatlichen Abschlüsse und Fristen für Statistiken, 
Weiterbildungs- und Aufstiegsmöglichkeiten für leitende Positionen. 
 
Ihre Tätigkeitsschwerpunkte:  

• Prüfung, Bewertung und Verbuchung von Geschäftsvorfällen und Bilanzpositionen 

• Mitarbeit bei der Aufstellung der Jahresabschlüsse für mehrere Gemeinden und 

Einrichtungen und den damit verbundenen Arbeiten wie die Rechnungsabgrenzung, 

Abstimmung der Nebenbücher und Aufstellung von Anlagen- und Darlehensspiegel und 

ähnliches.  

• Mitarbeit bei Steuererklärungen und Bewertung von steuerlichen Sachverhalten - 

insbesondere für Umsatzsteuer. 

• Fachliche Begleitung der Kollegen in der Finanz- und Haushaltsabteilung  

• Mitarbeit bei der Optimierung und Weiterentwicklung von Prozessen und Systemen 

 
Wir erwarten:  

• Abgeschlossene kaufmännische Ausbildung mit Erfahrung in den jeweiligen 

Tätigkeitsschwerpunkten 

• Idealerweise mit Qualifikation zum/zur Bilanzbuchalter*in  

• Mehrjährige Berufserfahrung in einer vergleichbaren Position 

• Sicherer Kenntnisse im Umgang mit MS-Office insbesondere Excel und entsprechender  

Buchhaltungs-Software 

• Eine selbstständige und teamorientierte Arbeitsweise 

• hohe Einsatzbereitschaft, Verantwortungsbewusstsein und Freude an der 

Zusammenarbeit 
• Von allen Mitarbeitenden erwarten wir, dass sie die evangelische Prägung unserer Kirche 

achten und im beruflichen Handeln den Auftrag der Kirche vertreten und fördern. 

 

 

 



 
Wir bieten: 

• einen vielseitigen und interessanten Arbeitsplatz  

• Vergütung nach Qualifikation bis zur Entgeltgruppe 9a TV-L 

• betriebliche Altersversorgung 
 
Die Gleichstellung von Menschen mit Beeinträchtigung und der Geschlechter wollen wir 
besonders fördern. Daher streben wir die Erhöhung des jeweils unterrepräsentierten 
Geschlechtes an und berücksichtigen bei gleicher Eignung Schwerbehinderte und ihnen 
gleichgestellte Menschen besonders. 

 
Ihre Bewerbung mit aussagekräftigen Unterlagen richten Sie bitte bis zum 31.10.2025 an:  
Ev.-luth. Kirchenamt Hameln-Holzminden, Frau Schoppe-Holzapfel, Bahnhofsplatz 1, 
31785 Hameln 
 
Nähere Auskünfte erteilt: Frau Reicher unter der Tel.-Nr. 05151-950912 

 
 
 


