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Regionalsekretärin (m / w / d)
mit 27 Wochenstunden unbefristet

Ihre Aufgaben:	Sie erledigen verschiedenste Verwaltungstätigkeiten für die Kirchenvorstände und die Pfarrämter, kümmern sich um die Kirchenbuchführung und betreuen die Gemeindeglieder.

Ihr Profil:	Sie sind im Bürobereich ausgebildet und verfügen über entsprechende Erfahrungen und gute Kenntnisse in MS Office. Sie zeichnen sich durch Organisationstalent, Teamgeist, Kreativität, Belastbarkeit und Eigeninitiative aus. Ihre selbständige und strukturierte Arbeitsweise, Ihre kommunikativen Fähigkeiten und Ihr freundliches Wesen erlauben Ihnen einen offenen Umgang mit dem Team und den Gemeindegliedern.

Die Vergütung erfolgt nach Entgeltgruppe 5 TV-L. Die Tätigkeit im Gemeindebüro ist mit einer besonderen Außenwirkung für die Kirche verbunden. Daher setzen wir grundsätzlich die Mitgliedschaft in einer christlichen Kirche, die Mitglied in der Arbeitsgemeinschaft Christlicher Kirchen in Niedersachsen ist, oder die Mitgliedschaft in einer Gemeinde, die der Internationalen Konferenz Christlicher Gemeinden im Bereich der Evangelisch-lutherischen Landeskirche Hannovers angehört, für die Mitarbeit voraus. Richten Sie bitte Ihre aussagefähige Bewerbung mit den üblichen Unterlagen bis zum 29.11.2024 an:

Gemeindeverband Northeim Südregion, Teichstr. 56, 37154 Northeim.
Auskunft erteilt: Pastorin Susanne Barth, Tel.-Nr. 05551/912521
			   Susanne.Barth@evlka.de
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