
Ausschreibung 

Büroleitung der  
ev.-luth. Gesamtkirchengemeinde Peine 

 
Zum 1. Januar 2025 haben die ev.-luth. Kirchengemeinden des Kirchengemeindeverbandes Peine die „Ev.-luth Ge-
samtkirchengemeinde Peine“ gegründet. Für die vielfältigen Verwaltungs- und Organisationsaufgaben suchen wir 

ab sofort eine  
„Büroleitung der Ev.-luth. Gesamtkirchengemeinde Peine“ (w/m/d) 

in Vollzeit (derzeit 38,5 Wochenstunden) 
Die Stelle soll unbefristet besetzt werden. 

Der Sitz der Verwaltung ist Peine. 
Bei gleicher Eignung werden bei der Auswahl Schwerbehinderte bevorzugt berücksichtigt. Die Gesamtkirchenge-
meinde möchte die berufliche Gleichstellung von Frauen und Männern besonders fördern. Daher strebt sie eine 
Erhöhung des im jeweiligen Bereich unterrepräsentierten Geschlechts an. 

 
Aufgabenbeschreibung 

• Verwaltungstätigkeiten 

• Gremienarbeit mit Vor- und Nachbereitung (Organisation, Protokollierungen und Nachbereitung von Gre-
mien wie Kirchenvorstandssitzungen und Ausschusssitzungen); Mitarbeit im Gebäude- und Friedhofsma-
nagement 

• Öffentlichkeitsarbeit und Pflege der Homepage 

• Organisation einmaliger sowie regelmäßiger Veranstaltungen 

 
Notwendige Kenntnisse 

• Nach Möglichkeit eine abgeschlossene Ausbildung im (kirchlichen) Verwaltungsbereich 

• sehr gute Office-Kenntnisse sowie grundlegende Kenntnisse im Umgang mit technischen Bürogeräten und 
Computer-Peripherie 

 
Anforderungen 

• offener Umgang mit Menschen 

• Teamfähigkeit 

• Eigeninitiative und sichere Selbstorganisation 

• Flexibilität und Belastbarkeit 

• kreatives Gestalten (Texte, Gemeindebrief, Plakate, Websites u.a.) 

• Wir setzen ein loyales Verhalten gegenüber der evangelischen Kirche voraus. Von allen Mitarbeitenden 
erwarten wir, dass sie die evangelische Prägung unserer Kirche achten und im beruflichen Handeln den 
Auftrag der Kirche vertreten und fördern. 

 
Vergütungsrahmen: Bei entsprechender Qualifikation ist eine Vergütung bis zur Entgeltgruppe  
9 a TV-L in Verbindung mit der DienstVO möglich. 
 
Wenn wir Ihr Interesse geweckt haben, so geben wir Ihnen gerne noch weitere Informationen zu Umfang und Auf-
gaben der Verwaltungsleitung in der ev.-luth. Gesamtkirchengemeinde Peine. 
(Kontakte: Pastorin Dr. Heidrun Gunkel  05171/80244451 oder  Pastor Markus Lenz,  05171/733822) 

Adresse: Pastor Markus Lenz, Am Walzwerk 13, 31226 Peine 
Ihre aussagekräftige Bewerbung richten Sie bitte bis zum 31. Juli 2025 per E-Mail an: 

 Heidrun.Gunkel@evlka.de      oder        Markus.Lenz@evlka.de  
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